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Zasady rozliczen finasowych
obowiagzujacych w DFS

Bozena Gorka
Gtowna Ksiegowa DFS

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Od 2011 r. w zwigzku ze zmianami w systemie ksiegowania
z podziatem na srodki DFS
(Srodki UMWD, MSIT, wtasne)
oraz srodki wtasne Zwigzkow Sportowych
bezwzglednie nalezy przestrzegac

zasady rozdzielania dokumentow.

Nie wolno rozlicza¢ razem
Srodkow DFS ze srodkami Zwigzku.

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Zwigzki Sportowe posiadajg osobowosc¢ prawng,
muszg miec oddzielne ksiegi handlowe.

Mozna to zrealizowac tylko poprzez rozdzielenie srodkow
(dokumentow).

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Wszystkie podmioty prawne prowadzgce petng ksiegowosc
(w tym stowarzyszenia) do 31.06.2011 r. muszg sporzadzic
sprawozdanie finansowe za rok 2010.

Zarzad zgodnie z Ustawg o rachunkowosci ma obowigzek
zatwierdzic¢ je do 30.06.2011 r.

W ciggu 10 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego
nalezy ztozy¢ je we wtasciwym Urzedzie Skarbowym

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Dochod stowarzyszen zwolniony jest z podatku dochodowego
pod warunkiem, ze w catosci przeznaczony jest
na dziatalnos$¢ statutowa.

Jesli Zwigzek przeznaczy srodki na dziatalnosc, ktora nie
dotyczy dziatalnosci statutowe]
winien ten fakt zgtosi¢ w ksiegowosci
celem naliczenia i odprowadzenia podatku dochodowego.

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Wszelkie dokumenty finansowe muszg by¢ zaksiegowanie
w ksiegach handlowych.

Wptywy (sktadki, wpisowe, startowe) powinny by¢
przyjmowane na drukach KP i po zakonczeniu imprezy
sportowej rozliczone w kasie.

Zwigzek Sportowy

odpowiada za dostarczenie do ksiegowosci DFS
wszystkich dokumentow
(w tym wyciggow bankowych z wszystkich posiadanych kont).

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Wszystkie Zwigzki Sportowe rozliczane przez DFS
zobowigzane sg do

przestrzegania zasad finansowo-ksiegowych
przyjetych w Dolnoslaskiej Federacji Sportu

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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Zasady rozliczen finansowych obowigzujace
w Dolnoslaskiej Federacji Sportu

Dolnoslaska
Federacja Sportu



| Faktury i rachunki

Dolnoslaska
Federacja Sportu



1. Faktury i rachunki - uwagi ogélne.

Faktury i rachunki sg podstawowymi dokumentami ksiegowymi,
na ich podstawie DFS rozlicza sie z MSiT, UMWD.

Na dokumencie musi by¢ prawidtowa nazwa nabywcy (zgodnie

z KRS), petny adres. W przypadku ptatnikdw VAT obowigzkowy
jest numer NIP.

Dolnoslaska
Federacja Sportu



2. Faktury 1 rachunki - ptatne ze srodkéw wiasnych.

g8

Nabywca jest Zwigzek Sportowy - rozliczamy je w oddzielnym
rozliczeniu zaliczki (nie wolno rozlicza¢ razem z fakturami
wystawionymi na DFS)

Akceptacja merytoryczna osoby wyznaczonej przez Zarzad
Zwigzku

Do wyptaty akceptuje Gtowna Ksiegowa i Dyrektor Biura DFS.
Pieczatka Zwigzku

Dolnoslaska
Federacja Sportu



3. Faktury | rachunki - ptatne ze srodkéw UMWD, MSIT.

* Nabyweca jest Dolnoslgska Federacja Sportu, rozliczamy je
w oddzielnym rozliczeniu zaliczki (nie wolno rozliczaé razem
z fakturami wystawionymi na Zwigzki Sportowe)

= Akceptacja merytoryczna - dziat szkolenia DFS

* Do wyptaty akceptuje Gtéwna Ksiegowa i Dyrektor DFS

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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Il Umowy zlecenia i umowy o dzieto

Dolnoslaska
Federacja Sportu



1. Umowy zlecenia, o dzieto — uwagi ogoine.

Na umowie bezwzglednie musi by¢ podpis zleceniobiorcy,
jego dane oraz rzetelne oswiadczenie dla celow
podatkowych i ZUS.

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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2. Umowy zlecenia, o dzielo — ptatne ze srodkéw wiasnych.

= Zleceniodawcy jest zawsze Zwigzek Sportowy

reprezentowany przez osoby wyznaczone w statucie

= Akceptacja merytoryczna osoby wyznaczonej przez Zarzad

Zwigzku

= Do wyptaty akceptuje Gtowna Ksiegowa i Dyrektor Biura DFS

" Pieczatka Zwigzku.

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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. Umowy zlecenia, o dzieto — ptatne ze srodkow UMWD, MSiT.

Zleceniodawcgy jest zawsze Dolnoslgska Federacja Sportu
reprezentowana przez Dyrektora Biura — Arkadiusza
Zagrodnika i Gtowng Ksiegowg — Bozene Gorke

Akceptacja merytoryczna - dziat szkolenia DFS

Do wyptaty akceptuje Gtowna Ksiegowa i Dyrektor Biura DFS

Pieczatka DFS

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Il Delegacje

Dolnoslaska
Federacja Sportu



1. Delegacje - uwagi ogoine.
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Pracownikowi, ktory odbywa samochodem prywatnym podroz
stuzbowg przystuguje zwrot kosztdw uzywania tego pojazdu,
dieta, koszty noclegu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Do delegacji nalezy dotgczy¢ wniosek o wyrazenie zgody na
uzycie samochodu prywatnego w celach stuzbowych.

Dolnoslaska
Federacja Sportu



g8

. Delegacje - ptatne ze srodkow wiasnych.

Delegacje rozliczane ze srodkéw wtasnych nie podlegaja
rejestracji w sekretariacie DFS, nalezy je zarejestrowac

we wiasnym zakresie w Zwigzkach.

Osobg zlecajgca wyjazd stuzbowy jest osoba wyznaczona przez
Zarzad Zwigzku.

Akceptacja merytoryczna osoby wyznaczonej przez Zarzad
Zwigzku.

Do wyptaty zatwierdzajg: Gtdwna Ksiegowa i Dyrektor Biura
DFS.

Pieczatka Zwigzku.

Dolnoslaska
Federacja Sportu



3. Delegacje - ptatne ze srodkow UMWD, MSIT.

* Delegacje rozliczane ze srodkow MSiT, UMWD podlegaja
rejestracji w sekretariacie DFS. Osobg zlecajgcg wyjazd stuzbowy
jest Dyrektor Biura DFS

= Akceptacja merytoryczna - dziat szkolenia DFS
" Do wypftaty zatwierdzajg: Gtowna Ksiegowa i Dyrektor Biura DFS

" Pieczatka DFS

Dolnoslaska
Federacja Sportu



IV ZALICZKI

Dolnoslaska
Federacja Sportu



g8

1. Zaliczki - uwagi ogoélne

Zaliczke nalezy rozliczy¢ w ciggu 14 dni od zakonczenia akgcji.

Zaliczka dla kontrahenta

(np. na zakwaterowanie i wyzywienie) - nie wiecej niz 40%,
moze byc¢ przekazana na podstawie dokumentu proforma
po akceptacji Dyrektora Biura DFS.

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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2. Zaliczki - ptatne ze srodkéw wiasnych.

= Zaliczki pobrane ze srodkow wtasnych — pieczatka Zwigzku

= Akceptacja merytoryczna osoby wyznaczonej przez Zarzad
Zwigzku

= Do wyptaty akceptuje Gtowna Ksiegowa i Dyrektor Biura DFS.

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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3. Zaliczki-ptatne ze srodkéw UMWD i MSIT.

= Zaliczki pobrane ze srodkow MSiT, UMWD - pieczgtka DFS

= Akceptacja merytoryczna szkolenia DFS

= Do wyptaty akceptuje Gtowna Ksiegowa i Dyrektor Biura
DFS.

Dolnoslaska
Federacja Sportu



V ROZLICZANIE ZALICZEK
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1. Rozliczenia zaliczek - uwagi ogoine.

Jesli w rozliczeniu jest wiecej niz jeden dokument
(bez wzgledu na to czy byta brana zaliczka)
rozliczamy dokumenty na druku rozliczenia zaliczki.

W rozliczeniu zaliczki nie mozna rozlicza¢ razem srodkow
wtasnych ze srodkami DFS (jesli akcja finansowana byta z
roznych srodkow nalezy zrobi¢ oddzielne rozliczenia zaliczek).

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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2. Rozliczenia zaliczek - ptatne ze srodkow wiasnych.

» Rozliczenie zaliczki ze srodkéw wtasnych — pieczatka Zwigzku

» Do wyptaty akceptuje Gtowna Ksiegowa i Dyrektor Biura DFS

Dolnoslaska
Federacja Sportu
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. Rozliczenia zaliczek - ptatne ze srodkow UMWD, MSIT.

Rozliczenie zaliczki ze srodkow MSIiT , UMWD — pieczatka DFS
Akceptacja merytoryczna szkolenia DFS

Do wypftaty akceptuje Gtéwna Ksiegowa i Dyrektor Biura DFS

Dolnoslaska
Federacja Sportu



Dziekuje za uwage

Bozena Gorka
Gtowna Ksiegowa DFS

Dolnoslaska
Federacja Sportu

Dolnoslaska Federacja Sportu Telefon: 71 367-50-61
ul. Borowska 1-3 ’ Fax: 71 367-18-40

Sekretariat: 71 367-18-45
Gtéwny Ksiegowy:71 367-24-72

www.sport.wroclaw.pl
wfs@sport.wroclaw.pl




