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Wrocław, dnia 12.06.2013r. 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 (zgodnie z zasadą konkurencyjności 

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki) 
Zapytanie ofertowe na realizację usługi polegającej na organizacji szkoleń  

w ramach projektu "Dolnośląscy sportowcy na rynek pracy " 
numer projektu WND-POKL.07.02.01-02-019/12  

 
 
 

I. Zamawiający. 
Dolnośląska Federacja Sportu 
ul. Borowska 1-3, 50-529 Wrocław 
Biuro Projektu 
ul. Ofiar Oświęcimskich 41/43, 50-059 Wrocław 
tel./fax 71 790 03 71 
www.dips.pl/sportowcy 
 
Dolnośląska Federacja Sportu zaprasza do złożenia oferty na realizację usługi polegającej na organizacji 
szkoleń w ramach projektu „Dolnośląscy sportowcy na rynek pracy” finansowanego  
z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w ramach Priorytetu VII – Promocja integracji społecznej, 
Działania 7.2 – Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej, Poddziałania 
7.2.1 – Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym. 
 

 
II. Miejsce publikacji ogłoszenia zamówienia. 

1. Siedziba Dolnośląskiej Federacji Sportu, 50-529 Wrocław, ul. Borowska 1/3 

2. Biuro Projektu, ul. Ofiar Oświęcimskich 41/43, 50-059 Wrocław 
3. Strona internetowa Zamawiającego: http://www.sport.wroclaw.pl 
4. Strona internetowa Projektu: http://www.dips.pl/sportowcy/ 

 
 

III. Przedmiot zamówienia. 
Przedmiotem zapytania ofertowego jest realizacja usługi organizacji szkoleń kompetencji społecznych 
i sportowych dla pięciu cykli szkoleniowych w ramach projektu „Dolnośląscy sportowcy na rynek pracy”. 
Kody CPV:  70220000-9 – usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkanie 

55311000-6 – usługi przygotowania posiłków 
                    55521200-0 – usługi dowożenia posiłków 
                     55320000-9 – usługi podawania posiłków 
  55110000-4 – hotelarskie usługi noclegowe 
  55120000-7 – usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 
 
 

http://www.dips.pl/sportowcy
http://www.sport.wroclaw.pl/
http://www.dips.pl/sportowcy/
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IV. Szczegółowy opis zamówienia 
Czas trwania:  5 cykli szkoleniowych w okresie 01.07.2013 r. – 31.01.2015 r.; 25 dni szkoleniowych 

(dni robocze) w każdym cyklu 
Liczebność grup:  44 osoby/cykl (podzielone na 2 grupy po 20 uczestników i 2 trenerów podczas 

szkoleń kompetencji społecznych) 
46 osób/cykl (podzielone na 3 grupy po ok. 13-14 uczestników i 2 trenerów podczas 
szkoleń kompetencji sportowych) 

Lokalizacja szkoleń: Wrocław 
Realizacja usługi w terminach wskazanych w Załączniku nr 1 „Zestawienie terminów i liczebność grup” 

 
Usługa organizacji szkoleń obejmuje: 

1. Wynajem sali szkoleniowej na potrzeby realizacji szkoleń. 
2. Usługi cateringowe (obiady, przerwy kawowe) dla uczestników szkoleń. 
3. Usługi noclegowe z usługą gastronomiczną (śniadania, kolacje) dla części uczestników szkoleń (maks. 

15 osób na cykl). 
 

Sala szkoleniowa musi spełniać następujące wymagania: 
1. lokalizacja w centrum Wrocławia (w promieniu maks. 1 km od wrocławskiego Ratusza); 
2. wyposażenie sali szkoleniowej: 

 flipchart, 

 ekran do prezentacji multimedialnych, 

 rzutnik multimedialny (projektor), 

 przedłużacz, 

 stolik na sprzęt audio-video, 

 klimatyzacja/ogrzewanie, 

 bezprzewodowy dostęp do stałego łącza internetowego; 

 dostęp do źródeł prądu; 

 wieszaki na odzież wierzchnią; 

 stoły i krzesła dla maks. 22 osób 
3. możliwość przestawiania stołów w przypadku pracy w grupach; 
4. sala szkoleniowa musi mieć dostęp do światła dziennego (posiadać okna) oraz możliwość 

zaciemnienia; 
5. w sąsiedztwie sali szkoleniowej udostępnione zostanie pomieszczenie (sala), w którym uczestnicy 

mogą spożyć/korzystać z cateringu; 
6. możliwość wieszania kart flipchartów oraz innych materiałów dydaktycznych na ścianach lub 

w przygotowanych do tego miejscach; 
7. możliwość zamykania sali na klucz podczas przerw; 
8. możliwość swobodnego poruszania się uczestników podczas pracy w grupach. 
9. zaplecze sanitarne (toalety) w pobliżu sali szkoleniowej.  
10. przystosowanie do potrzeb osób niepełnosprawnych; 
11. możliwość zdeponowania materiałów szkoleniowych i informacyjnych w okresach pomiędzy 

szkoleniami; 
12.  optymalne warunki prowadzenia zajęć szkoleniowych w/w grupach, czyli pomieszczenia 

z zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia szkolenia, zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, 
tj. spełniać odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeństwa, akustyczne i jakościowe. 
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Usługi cateringowe (obiady, przerwy kawowe) muszą spełniać następujące wymagania: 

1. dwie przerwy kawowe podczas każdego dnia szkoleń; 
2. ciepły posiłek w postaci obiadu (drugie danie) dla trenerów i uczestników szkoleń każdego dnia 

szkoleń; 
3. menu powinno uwzględniać również posiłki wegetariańskie; 
4. wykonawca będzie zobowiązany do świadczenia usług cateringowych wyłącznie przy użyciu 

produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, przestrzegania przepisów 
prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych; 

5. wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia obsługi technicznej, odpowiedzialnej za nadzór 
nad usługą cateringową na miejscu i w czasie trwania szkoleń; 

6. wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania stołu z nakryciem oraz czystej, nieuszkodzonej, 
wysterylizowanej zastawy ceramicznej (naczynia, filiżanki, kubeczki, sztućce, itp.; 
 

Usługi noclegowe z usługą gastronomiczną (śniadania, kolacje) dla części uczestników szkoleń muszą 
spełniać następujące wymagania: 
1. lokalizacja w centrum Wrocławia - w promieniu maks. 1 km od wrocławskiego Ratusza, (jeśli usługa 

noclegowa będzie świadczona w innym obiekcie niż sala szkoleniowa, odległość pomiędzy tymi 
obiektami nie może być większa niż 1 km); 

2. obiekt spełniający wymagania hotelu *** (trzygwiazdkowego); 
3. noclegi w pokojach jedno- lub dwuosobowych, pokoje dwuosobowe nie mogą być koedukacyjne; 
4. cena noclegu uwzględnia śniadanie i kolację; 
5. pokoje wyposażone w oddzielną łazienkę, TV, pościel i ręczniki; 
6. przystosowanie do potrzeb osób niepełnosprawnych. 

 
 

V. Wymagania wobec oferentów. 
O realizację wyżej opisanej usługi mogą ubiegać się wszystkie podmioty, które: 
1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej czynności lub działalności; 
2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do 
udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; 

3. oświadczą, że nie toczy się przeciwko nim postępowanie o umyślne przestępstwo, ani umyślne 
przestępstwo skarbowe; 

4. oświadczą, że nie są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązanie osobowe 
i kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadaniu, co najmniej 10 % udziału lub akcji; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki i kurateli. 
 



 

 
4/7 

 
VI. Wymagane załączniki 

Oferent, aby mógł się ubiegać o realizację powyższego zamówienia, musi dołączyć do oferty aktualny 
wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub wypis z Ewidencji Działalności Gospodarczej lub inny dokument 
zaświadczający o prowadzonej działalności. 

 
 

VII.  Sposób przygotowania oferty 
1. Ofertę należy przygotować w formie pisemnej na załączonych formularzach – formularzu cenowym 

oraz formularzu ofertowym wraz z załącznikami, o których mowa w pkt. VI. 
2. Do oferty należy dołączyć:  

a) szczegółowy opis menu podczas przerw kawowych, 
b) szczegółowy opis obiadów – dotyczący jednego cyklu zajęć (25 dni szkoleniowych). 

3. Oferta może być wypełniona odręcznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypełnienia 
odręcznego należy tego dokonać dużymi drukowanymi literami w sposób czytelny. 

4. Oferta musi zostać podpisana przez osobę do tego upoważnioną, która widnieje w Krajowym Rejestrze 
Sądowym, wpisie z Ewidencji Działalności Gospodarczej lub innym dokumencie zaświadczającym o jej 
umocowaniu prawnym. 

5. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami muszą być trwale spięte. 
 

 
VIII. Miejsce i sposób złożenia oferty 

Oferty należy dostarczyć do Biura Projektu na adres: 
Dolnośląska Federacja Sportu 
Biuro Projektu „Dolnośląscy sportowcy na rynek pracy” 
ul. Ofiar Oświęcimskich 41/43 
50-059 Wrocław 
 
Oferta powinna zostać złożona w zamkniętej kopercie z napisem „Oferta na realizację usługi polegającej 
na organizacji szkoleń w ramach projektu "Dolnośląscy sportowcy na rynek pracy ", numer projektu 
WND-POKL.07.02.01-02-019/12” 

 
 

IX. Termin złożenia oferty 
26.06.2013r. do godz. 16.00 
 
 

X. Termin otwarcia ofert 
27.06.2013r. do godz. 9.00  

 
 

XI. Kryteria oceny oferty 
Przy ocenie oferty będą brane pod uwagę następujące elementy: 

1. Cena brutto kosztu wynajmu sali  
Wartość wagowa oceny „cena brutto kosztu wynajmu sali”: 30% 
Maksymalna ilość punktów: 30 
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Punkty za kryterium „cena brutto kosztu wynajmu sali” zostaną obliczone wg następującego wzoru 
 

cena oferty najtańszej 
x 30 = ilość punktów 

cena oferty badanej 
 

2. Cena brutto kosztu usługi cateringowej  
Wartość wagowa oceny „cena brutto kosztu usługi cateringowej”: 30% 
Maksymalna ilość punktów: 30 
Punkty za kryterium „cena brutto kosztu usługi cateringowej” zostaną obliczone wg następującego 
wzoru 

 
cena oferty najtańszej 

x 30 = ilość punktów 
cena oferty badanej 

 
3. Jakość oferowanego cateringu (przerw kawowych i obiadów) 

wartość wagowa oceny „jakość oferowanego menu (przerw kawowych i obiadowych)”: 10% 
maksymalna ilość punktów: 10 
 
Punkty za kryterium „jakość oferowanego menu (przerw kawowych i obiadowych)” zostaną 
przyznane według następującego wzoru:  
 
jakość oferowanego menu obiadowego: 0-5 pkt. 
 
menu mięsne – 1 pkt 
menu wegetariańskie – 1 pkt 
podana gramatura posiłków – 1 pkt 
napój – 1 pkt 
nielimitowany napój – 1 pkt 

 
jakość oferowanych przerw kawowych: 0-5 pkt. 

 
Nielimitowane napoje ciepłe – 1 pkt 
Limitowane (bądź brak informacji dot. ilości) napoje ciepłe – 0.5 pkt 
Nielimitowane napoje zimne– 1 pkt 
Limitowane (bądź brak informacji dot. ilości) napoje zimne – 0.5 pkt 
Nielimitowane dodatki serwowane do ciepłych napojów – 1 pkt 
Limitowane (bądź brak informacji dot. ilości) dodatki serwowane do ciepłych napojów – 0.5 pkt 
Nielimitowane ciastka – 1 pkt 
Limitowane (bądź brak informacji dot. ilości) ciastka – 0.5 pkt 
Różnorodność serwowanych ciastek – 1 pkt 
Brak różnorodności serwowanych ciastek – 0.5 pkt 
 
 

4. Cena brutto kosztu usługi noclegowej z usługą gastronomiczną 
Wartość wagowa oceny „cena brutto kosztu usługi noclegowej z usługą gastronomiczną”: 30% 
Maksymalna ilość punktów: 30 
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Punkty za kryterium „cena brutto kosztu usługi noclegowej z usługą gastronomiczną” zostaną 
obliczone wg następującego wzoru 

 
cena oferty najtańszej 

x 30 = ilość punktów 
cena oferty badanej 

 
 

XII. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkie podmioty, które przesłały oferty 
w ustalonym terminie. Jeśli firma, której oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

 
 

XIII. Pozostałe informacje 
Niniejsza oferta nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje powstania żadnych 
zobowiązań wobec stron. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia  negocjacji z wybranymi oferentami. 
 
Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami jest dostępne na stronie www.sport.wroclaw.pl, 
www.dips.pl/sportowcy a także na tablicy ogłoszeń w siedzibie  Dolnośląskiej Federacji Sportu przy 
ul. Borowskiej 1-3 we Wrocławiu oraz w Biurze Projektu przy ul. Ofiar Oświęcimskich 41/43 we 
Wrocławiu. 

 
 

XIV. Kontakt z Zamawiającym 
Dolnośląska Federacja Sportu, 
Biuro Projektu „Dolnośląscy sportowcy na rynek pracy”  
ul. Ofiar Oświęcimskich 41/43, 50-059 Wrocław 
Katarzyna Feć, katarzyna.fec@dips.pl, tel./fax 71 790 03 71 

 
 

XV. Uwagi końcowe. 
1. Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosić co najmniej 30 

dni, licząc od dnia złożenia oferty. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia, bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 
sporządzania niniejszego zapytania ofertowego. 

3. W przypadku gdy Oferent, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru innej najkorzystniejszej oferty spośród pozostałych 
złożonych ofert. 

4. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to 
przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają 
zachowania formy pisemnej. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji ze wszystkimi Oferentami, którzy nie zostali 
odrzuceni z postępowania. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo uzupełnienia kryteriów oceny ofert w trakcie trwania negocjacji. 

http://www.sport.wroclaw.pl/
http://www.dips.pl/sportowcy
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7. Ostateczny wybór Oferenta, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu 
ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej. 

8. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadniania swojej decyzji w przypadku odrzucenia oferty. 
9. Oferty złożone po terminie lub nieodpowiadające wymogom formalnym nie zostaną rozpatrzone. 
10.  Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 
11.  Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne 

roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 
12.  Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie 

analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie 
zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami. 

13.  Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych 
przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

14.  Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy w przypadku rozwiązania z Instytucją   Wdrażającą 
umowy o dofinansowanie projektu. 

15.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy w przypadku nie 
zaakceptowania przez oferenta wzoru umowy. 

16.  Ze względu na fakt, iż niniejsza usługa realizowana jest w ramach projektu współfinansowanego 
z EFS Zamawiający informuje, że umowa z Wykonawcą zawierać będzie następujące warunki:  
a) obowiązek udostępnienia na każde żądanie dokumentacji, w tym dokumentacji finansowej 

związanej z realizacją zamówienia;  
b) możliwość zmiany szczegółowego zakresu zamówienia w wyniku ewentualnych zmian we wniosku 

o dofinansowanie projektu wprowadzonych w okresie jego realizacji. 
 
 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 - Szczegółowy harmonogram zajęć 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 3 – Formularz cenowy 
Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 
 
 
 

 


